
MODÈLE GRATUIT · DROIT À L’IMAGE

Autorisation parentale de prise de vue
Photographie scolaire · photo de classe et portrait individuel
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Toute prise de vue d’un élève mineur nécessite l’autorisation écrite de son représentant légal (article 9 du
Code civil ; circulaire n° 2003-091 du 5 juin 2003). Cette autorisation ne vaut pas engagement d’achat.

  L’élève

Établissement

Nom et prénom

Classe

Date de la séance

  Le représentant légal

Je soussigné(e)

Qualité
mère · père · tuteur / tutrice (rayer les mentions inutiles)

  Autorisations (une case par ligne)

J’autorise Je n’autorise pas

La photo de groupe de la classe

Le portrait individuel de mon enfant

La photo avec ses frères et sœurs scolarisés dans
l’établissement (si elle est proposée)

  Utilisation des photos
Les photos sont réalisées dans un cadre scolaire et uniquement proposées aux familles, au moyen d’un
accès personnel. La photo de classe peut être proposée aux familles des élèves de la classe. Elles ne sont ni
publiées sur internet ni utilisées à des fins publicitaires sans une autorisation distincte.

  Durée et droits
Autorisation valable pour l’année scolaire 20____ – 20____. Vous pouvez la retirer à tout moment et
exercer vos droits d’accès, de rectification et d’effacement des données de votre enfant (RGPD) auprès de
l’établissement.

Fait à

Le

Signature du représentant légal
précédée de la mention « lu et approuvé »

Pour un élève majeur, l’élève signe lui-même. Document à retourner à l’enseignant avant la date indiquée par l’établissement.
Modèle indicatif proposé par Scolaphoto, à adapter par l’établissement ; il ne constitue pas un conseil juridique.



CHECK-LIST · DIRECTEURS

Préparer la journée photo
Pour les directeurs et chefs d’établissement, de la maternelle au lycée
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AU PRINTEMPS OU AVANT L’ÉTÉ

Réserver la séance
  Choisir la date avec le photographe (septembre-octobre, ou printemps pour une photo de fin

d’année).

  En parler avec l’équipe enseignante : l’intervention est autorisée par la direction après concertation.

  Transmettre au photographe le RIB de l’établissement pour le reversement de sa part des ventes.

  Demander au photographe ses références professionnelles.

TROIS À QUATRE SEMAINES AVANT

Préparer l’organisation
  Transmettre la liste des classes et les effectifs.

  Réserver une salle libre : salle de classe, salle de motricité ou préau.

  Diffuser aux familles le mot d’information et l’autorisation de prise de vue.

  Établir l’ordre de passage (les plus petits de préférence le matin).

LA SEMAINE D’AVANT

Finaliser
  Rassembler les autorisations signées.

  Repérer les élèves sans autorisation et en informer discrètement le photographe.

  Rappeler la date aux familles (cahier de liaison, ENT ou affichage).

LE JOUR DE LA SÉANCE

Le jour J
  Accueillir le photographe et lui montrer la

salle.

  Faire passer les classes avec leur
enseignant.

  Noter les élèves absents.

APRÈS LA SÉANCE

Le suivi
  Relayer aux familles les informations de

commande et la date limite.

  Organiser la remise des commandes si elles
sont livrées à l’école.

Bon à savoir : l’autorisation de prise de vue ne vaut jamais obligation d’achat. Le modèle d’autorisation
et le modèle de mot aux parents sont téléchargeables sur scolaphoto.fr.



MODÈLE · À COMPLÉTER PAR L’ÉTABLISSEMENT

Mot aux parents
Information des familles sur la photographie scolaire
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Madame, Monsieur,

La photographie scolaire aura lieu le ______________________ dans notre établissement. Elle
sera réalisée par Scolaphoto, photographe scolaire professionnel.

Au programme : la photo de groupe de la classe et un portrait individuel de chaque élève.

Quelques semaines après la séance, vous pourrez découvrir les photos de votre enfant en ligne
grâce à un code personnel, et commander ce que vous souhaitez. Aucun achat n’est
obligatoire.

Merci de remplir et de retourner l’autorisation de prise de vue jointe avant le
______________________. Sans autorisation signée, votre enfant ne sera pas photographié.

Nous vous remercions de votre attention.

La direction

  Quelques conseils pour le jour J

Bien reposé
Une bonne nuit de sommeil et un petit-déjeuner
le matin.

Une tenue simple
Des couleurs unies plutôt que de gros motifs,
dans laquelle votre enfant se sent bien.

Coiffé le matin même
Un coup de peigne juste avant de partir suffit.

En parler simplement
La séance est courte et se passe en douceur.

D’autres conseils pour préparer votre enfant :
www.scolaphoto.fr/preparer-enfant-photo-de-classe/


